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Atualiza o regulamento das atividades relacionadas
ao Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, no Gmbito
da Faculdade Catdlica Dom Orione e torna sem efeito
a Resolugdo n2 31 de 28 de fevereiro de 2020.

O Conselho Gestor da Faculdade Catdlica Dom Orione, no uso de suas atribuicdes regimentais e
considerando que;

O Trabalho de Conclusao de Curso - TCC consiste em um momento concentrado em que devem
ser demonstradas, através de atividade orientada de pesquisa, as competéncias e habilidades
desenvolvidas pelo académico ao longo do curso; resolve:

Atualizar o regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso — TCC, sendo;
Capitulo 1
Disposig6es Preliminares

Art. 12. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste em componente curricular obrigatério,
guando assim for definido no Projeto Pedagdgico de cada curso, para a obtencdo do grau e
diploma nos cursos de graduacdo na Faculdade Catdlica Dom Orione.

Art. 22, Cabera a cada colegiado de curso elaborar regras complementares a esta Resolugao, que
definam as expectativas do curso, quanto ao dominio pelo estudante do objeto do trabalho de
conclusdo de curso.

Art. 32. O TCC serd desenvolvido por meio de projeto e versara sobre um assunto ou tema
relacionado com as Areas de Conhecimento ou Eixos Interdisciplinares pertinentes ao curso.

Art. 42. S3o consideradas modalidades de TCC, no ambito da FACDO:
I. Monografia;
Il. Artigo Cientifico;
[Il. Outras modalidades de producdo cientifica.

§ 12, Outras modalidades aceitas como TCC deverdo ser definidas pelo NDE do curso e
registradas no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC.

§ 22, Em todas as modalidades, o TCC deve ser desenvolvido de forma individual, no interim do
estudo académico, em conformidade com sua area de abrangéncia e com a as especificidades de
cada curso, detalhada no PPC.
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Art. 52. Nas modalidades de trabalho académico que se caracterizem como monografia e artigo
cientifico, deverdo ser observadas sua distincdo pela extensdo, uma vez que o artigo devera ter
de 10 a 20 laudas, ao passo que a monografia deverd conter um minimo de 40 laudas, seguindo
as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), conforme as orientagdes
contidas no manual de normatizagao desta Instituicao.

Art. 62. O TCC, quando na forma de artigo publicado, podera observar as normas de submissao
do respectivo periddico cientifico ao qual o artigo foi publicado.

Capitulo 2
AtribuigOes e Procedimentos
Secao 1
Atribuicdes e Procedimentos Do Coordenador de TCC

Art. 72. Definir o quadro de professores orientadores da instituicdo, em conjunto com as
Coordenacdes de Cursos e a Diretoria Académica e divulgar lista de orientadores disponiveis no
inicio de cada semestre letivo.

Art. 82. Divulgar o cronograma de apresentacdo do TCC, estabelecendo datas para a formacao
das Bancas Examinadoras, em conformidade com o calenddrio académico e as especificidades de
cada curso.

Art. 92. Informar a carga horaria dos professores orientadores a Coordenacdo de Recursos
Humanos.

Art. 10. Obter o Termo de Compromisso de aluno e professor orientador.

Art. 11. Obter e manter arquivo de toda a documentacdo inerente ao processo de orientacgao,
elaboracdo e defesa do TCC, fazendo os encaminhamentos necessdrios nos termos deste
instrumento, bem como exigindo do aluno e do orientador a entrega de tais documentos.

Art. 12. Compor através de sorteio e aprovar a formagao da Banca Examinadora, quando couber,
levando em conta a indicacdo do orientador.

Art. 13. Convocar, sempre que necessario, professor orientador e/ou orientando para discutir
guestdes relativas ao andamento e avaliagdo do TCC.

Art. 14. Fazer interface entre alunos e orientadores, durante o processo de elaboracdo do
trabalho de conclusdo de curso. Neste sentido, serdo propostos encontros no decurso do
semestre, com a participacao do Diretor Académico para averiguar o desenvolvimento do TCC.

Art. 15. Emitir Declaracdo de Orientacdo e Participacdo em Banca de Defesa de TCC, quando
couber, aos professores convidados membros da Banca Examinadora, que deverd ser assinada
pelo coordenador de TCC, Coordenador do Curso e Diretor Académico.

Art. 16. Elaborar e implementar o funcionamento dos modelos de formularios necessarios ao
cumprimento desta Resolucdo.
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Art. 17. Estabelecer data de entrega do texto do TCC, via e-mail, o qual serd destinado a banca
de defesa, via secretaria do Nucleo de Extensao e Iniciagao Cientifica — NEIC.

Art. 18. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste regulamento.

Art. 19. Suprir, em conjunto com as coordenacdes de cursos, as eventuais omissdes encontradas
neste instrumento.

Secdo 2
Atribuicdes e Procedimentos Dos Professores Orientadores

Art. 20. O TCC é desenvolvido sob a orientacdo de um professor pertencente ao quadro da
FACDO, que demonstre ter afinidade com a drea de conhecimento da pesquisa a ser desenvolvida
e que seja escolhido pelo aluno, com anuéncia prévia da coordenacdo de TCC.

Art. 21. O vinculo entre orientando e orientador se estabelece mediante a assinatura do Termo
de Compromisso, que deve ser entregue junto a coordenagdo de TCC para os devidos registros,
conforme data estabelecida pelo coordenador de TCC. E a partir da assinatura do termo que se
constitui legalmente a relacdo entre orientador e orientando e, este, orientador passard a ser
remunerado seguindo a data da assinatura do termo, se ndo tiver carga horaria vinculada para
orientar.

Art. 22. O académico podera solicitar ao Nucleo de TCC que o auxilie na indica¢do do professor
orientador.

Art. 23. Cada professor pode orientar, no maximo, 6 (seis) alunos.

Art. 24. E vedado ao professor que possui carga horaria (fechada) de 40 horas semanais realizar
orientagao de TCC.

Art. 25. E facultado ao orientando e ao orientador desistir da orientacdo até a data da segunda
avaliagdo semestral (N2), conforme definido em calendario académico, informando ao Nucleo
de TCC, por escrito e com justificativas. Nao sendo permitida a desisténcia apés a data estipulada
por ndo ser mais habil a realizacdo do trabalho com novo orientador.

Art. 26. No caso de o académico encontrar dificuldades de ter um professor que se disponha a
assumir a sua orientacdo, deve procurar a coordenacdo de seu curso, a fim de que essa o auxilie
na escolha de um novo orientador. Na indicacdo de professores orientadores, sempre que
possivel, devera ser observada a distribuicao respeitando o limite de orientandos previsto neste
regulamento.

Art. 27. O pagamento ao professor orientador sera efetuado, mediante a entrega do relatério de
encontros das orientagOes ocorridas no decorrer do més, sendo que o referido relatdrio deve ser
entregue na coordenacdo TCC até o dia 21 de cada més.
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Art. 28. Ndo serdo pagas horas/aulas referentes a orientacdo de TCC, nos meses de férias e
recesso, conforme calendario académico, ou seja, nos meses de janeiro e julho.

Art. 29. Caso o professor orientador venha a requerer pagamento de orientacdes de TCC
referentes a meses retroativos, o requerimento deverd ser realizado, mediante justificativa,
diretamente junto a Diretoria Administrativa, responsavel por deferir ou indeferir o pagamento.

Art. 30. Os professores orientadores possuem, dentre outros, os seguintes deveres especificos:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Frequentar as reunides convocadas pelo Diretor Académico e pelo Coordenador de TCC;

Atender periodicamente seus orientandos, em hordrio previamente agendado com os
mesmos, acompanhando-os durante todo o processo de elaboracdo e defesa do
trabalho de conclusao de curso, lendo, discutindo as versdes apresentadas, indicando
bibliografias e informando as modificacdes necessarias;

Atestar a frequéncia do (s) orientando (s) aos encontros definidos previamente.
Agir com ética na orientacao ao discente;

Observar pedagogicamente a realizacdo dos encontros e distribuir a carga horaria de 2
horas em pelo menos 2 encontros mensais. Ndo serdo pagas as orientagdes com apenas
um encontro de 2 horas por més, (entende-se ndo ser pratica pedagdgica produtiva,
deverd constar de no minimo dois encontros de uma hora, podendo ser de quatro
encontros de 30 minutos);

Organizar em conjunto com o (s) orientando (s), um cronograma para desenvolvimento
do (s) trabalho (s);

Manter registro dos encontros com o orientando, em formulario préprio, relatando as
orientacdes dadas em cada reunido e coletando as assinaturas;

Participar das Bancas Examinadoras para as quais estiver designado. Seja por meio de
convite ou de sorteio. Na impossibilidade de participacdao quando por meio de sorteio,
o professor deve apresentar a justificativa por escrito a coordenac¢ao do TCC, no prazo
de até 3 (trés) dias apds o sorteio. No caso de professor de regime integral dirigir a
justificativa por escrito ao Diretor Académico, respeitando o prazo de até 3 (trés) dias
apods o sorteio;

Presidir a banca examinadora para a aprecia¢do do TCC de seu (s) orientando (s);

Assinar, juntamente com os demais membros das Bancas Examinadoras, as fichas de
avaliacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso e as atas finais das sessdes de defesa;

Observar as normas para elaboracdo do projeto e defesa de TCC, cumprindo o
cronograma estabelecido pela FACDO;

Informar ao Coordenador de TCC das ocorréncias relevantes vivenciadas durante o
processo de orientacdo;
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XIlll. Entregar o TCC do orientando para verificacdo de plagio, via e-mail, com até 30 dias de
antecedéncia. J4 a documentacado devera ser entregue com até 20 dias de antecedéncia
da data agendada para defesa, a saber: termo de aptidao e termo de compromisso de
participacdo dos examinadores da banca;

XIV. Conferir se o percentual de plagio esta dentro da margem do aceitavel, sendo 30% para
monografia, e, 12% para artigo. O trabalho que ultrapassar a margem aceitdvel tera
outras duas tentativas de aprovagao, caso isso ainda ndo ocorra, ficara o professor
obrigado a submeter o trabalho para novo exame somente no préximo semestre letivo
e, para tanto, o académico deverd inscrever-se, novamente, no "Trabalho de Conclusdo
de Curso" e apresentar outro trabalho no semestre seguinte;

XV. Conferir e assinar a versao final do TCC, no cumprimento do prazo de 10 dias apods a
apresentacdo publica do TCC, tendo em vista as ressalvas apontadas pela Banca
Examinadora, quando for o caso, observando os critérios de normalizacao;

XVI. Realizar as bancas com o rigor cientifico evitando os excessos celebrativos;
XVII. Zelar pela manutenc¢do da ordem durante a defesa do TCC;

XVII. Cumprir e fazer cumprir esta Resolugao.

Secao 3
Atribuigcdes e Procedimentos Dos Académicos Orientandos

Art. 31. Estdo aptos a iniciar, formalmente, a orientacdo e elaboragdo do TCC os académicos
devidamente matriculados na FACDO e que ja foram aprovados ou dispensados integralmente
da disciplina de Metodologia da Pesquisa Cientifica ou equivalente, sem prejuizo do disposto no
Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 32. Apds o inicio formal da orientacdo, o académico orientando terd o prazo de 1 (um) ano
para defesa do trabalho, perante banca examinadora, quando couber.

Art. 33. Apds o inicio formal da orientagdo, o académico orientando que ndao comparecer as
atividades de orientacdo no decorrer de dois meses consecutivos tera cancelado o seu vinculo
com o professor orientador.

Art. 34. O académico da graduagao que optar pela modalidade artigo cientifico e tendo realizado
ou realizar publicacdo junto com o orientador durante o periodo da graduacgdo, em livros ou
capitulo de livro, que obedece ao rigor cientifico, estara dispensado de apresentacdo perante
banca examinadora.

Art. 35. Compete ao académico orientando:

I.  Participar em dia/hora estabelecidos dos encontros de orientacdo agendados com o
professor orientador;

Faculdade Catélica Dom Orione Pagina5de 9



-
7£Am'i'uﬁi|):“: A Resolugdo N2 41, de 10 de agosto de 2020
DOM

Il. Conhecer e observar as normas para elaboragdo do TCC, de acordo com Manual para
Apresentagao e Normalizagao de Trabalhos Académicos da FACDO, Anexo | desta
Resolugdo, cumprindo o cronograma estabelecido;

[ll. Escolher o orientador, observando os critérios estabelecidos nesta Resolugao;

IV. Desenvolver o TCC, tendo em vista o projeto previamente definido e aprovado pelo
professor orientador ou, conforme o caso, pelo professor da disciplina de Metodologia da
Pesquisa Cientifica;

V. Expor ao orientador, em tempo habil, problemas que impecam ou dificultem a realizacao
do TCC, para que sejam buscadas solucdes;

VI. Responsabilizar-se pela correta citacdo das fontes de informacgao, resguardando os
direitos autorais de terceiros e preservando a ética no processo de desenvolvimento do
TCG;

VII. Custear todas as despesas decorrentes da elaboracao e defesa do TCC.

Capitulo 3
Elaborag¢ao do TCC

Art. 36. Para elaboragdo do TCC o discente terd, na matriz curricular, o componente curricular
obrigatério relacionado ao Trabalho de Conclusdo, obedecendo as nomenclaturas e
particularidades de cada Projeto Pedagdgico de Curso.

Art. 37. A elaborac¢do do TCC envolve duas etapas:
I. Elaboracdo de um projeto de TCC; e
Il. Desenvolvimento do projeto de TCC, em uma das modalidades aceitas na FACDO.

§ 12. Ao discente que optar pelo artigo cientifico, sem submissdao a nenhuma revista, deve seguir
as normas estabelecidas no Manual de Normalizacdo proprio da FACDO ou da Revista Sao Luis
Orione.

§ 22. As monografias e os artigos cientificos referem-se a pesquisas cientificas e tratarao de tema
Unico e bem delimitado, com uma abordagem que implica andlise, critica e reflexdo. Poderdo ser
de um dos trés tipos: revisdo da literatura (pesquisa bibliografica), pesquisa experimental
(executada em laboratério) ou pesquisa de campo (sustentada por conhecimento consolidado,
seja amplo ou estudo de caso). Deverdo apresentar e discutir ideias, métodos, técnicas,
processos e/ou resultados (obtidos com a execucdo do estudo), nas diversas areas do
conhecimento do curso de graduacdo a que estdo relacionados.

Art. 38. O discente é responsavel pelo cumprimento das duas fases do TCC, a elaboracdo e
execucdo do projeto de TCC, sob a orientacdo do professor orientador da FACDO.
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Capitulo 4
Defesa do TCC

Art. 39. A Banca Examinadora, quando couber, presidida pelo orientador (que ndo podera
atribuir nota ao TCC), sera composta por 2 (dois) membros, a saber:

Dois professores examinadores;
Um examinador serd definido por meio de sorteio realizado pelo Nucleo de TCC;

Um examinador serd indicado pelo orientador, pertencente ao quadro da FACDO, de
preferéncia, e que mantenha afinidade com a area de conhecimento do TCC desenvolvido,
com anuéncia do Supervisor de TCC.

Art. 40. A Banca Examinadora tem as seguintes atribuicoes:

VI.

VII.

E dever de cada membro da banca ler, na integra, a versdo final do TCC que sera
apresentado pelo académico;

Verificar o cumprimento de todas as regras de elaboracdo do TCC, conforme os
respectivos instrumentos, zelando pela qualidade do trabalho apresentado;

Avaliar o TCC na sua forma escrita e na comunicag¢ao oral.

Atribuir notas apds o encerramento da etapa de arguicdao, obedecendo ao sistema de
notas individuais por examinador, levando em consideracao os critérios estabelecidos nas
fichas de avaliagcdo do Trabalho de Conclusao de Curso;

Sugerir ao discente, apos a defesa, que reformule aspectos do seu TCC, se necessario;

Comunicar ao orientador caso plagio parcial ou total seja detectado. Os trabalhos com
conteudo identificado como plagio parcial ou total serdo sumariamente excluidos da
defesa e o aluno, automaticamente, reprovado;

Zelar para que, durante a defesa do TCC, sejam respeitadas as regras descritas nesta
Resolugao;

VIII. Na auséncia de um dos examinadores agendados, fica imediatamente suspensa a banca

e terd nova data agendada, ndo sendo permitida a substituicdo de examinador ou
orientador com o prazo minimo de 10 dias da realiza¢ao da banca.

Art. 41. Responsabilidades do Académico na Defesa do TCC

Apds a emissao pelo orientador do termo de aptiddo, o académico devera entregar cépias
impressas e encadernadas do TCC, a cada um dos membros da Banca Examinadora, no
prazo, improrrogavel, de 10 (dez) dias antes da data prevista para a defesa;

A defesa do TCC, perante a Banca Examinadora, quando couber, consistira em exposicdo
oral pelo aluno de, no maximo, 20 (vinte) minutos, podendo usar os recursos didaticos que
julgar conveniente;
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[ll. O académico que ndo se apresentar para a defesa oral sem justificativa plausivel estara
automaticamente reprovado.

Capitulo 5
Avaliagao Perante a Banca Examinadora

Art. 42. O TCC deve estar em conformidade com este regulamento, com as Normas de
Formatacdo de Trabalho Cientifico da FACDO, as disposicdes normativas da ABNT e/ou as
disposi¢des do periddico, no caso de artigo publicado.

Art. 43. O TCC, na modalidade artigo publicado em Revista Qualis B ou na Revista da FACDO,
obedecerd aos critérios avaliativos das respectivas revistas e cépia do artigo publicado (durante
o periodo da graduacao) deverd ser entregue a coordenacdo de TCC para validagao.

Art. 44. A defesa do TCC serd realizada na modalidade de comunicacdo oral e é obrigatéria, sendo
realizada em sessao publica, perante uma banca examinadora, previamente designada.
Excetuando-se no caso de artigos publicados, no qual ha a dispensa dessa necessidade.

Art. 45. Na exposicdo, o académico terd 20 minutos, apds apresentacao, cada membro da banca
terd 10 (dez) minutos para argui-lo acerca do trabalho apresentado, cabendo ao académico, o
mesmo tempo para responder.

Art. 46. Ultrapassada a fase das arguicdes, a Banca Examinadora reunir-se-a, secretamente, no
prazo maximo de 20 (vinte) minutos, para avaliacdo do TCC, que observara os critérios
previamente definidos pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) de cada curso.

Art. 47. O TCC avaliado recebera os conceitos “aprovado” ou “reprovado”, observados os
critérios do sistema de avaliacdo da FACDO, que exige nota igual ou superior a 6,0 (seis) pontos
para aprovagao.

Art. 48. A Banca Examinadora podera solicitar corre¢des a serem feitas pelo académico, situacao
em que a emissdao da nota final do trabalho ficara condicionada ao atendimento de tais
solicitagdes.

Art. 49. No caso da ocorréncia prevista no paragrafo anterior, o académico devera apresentar a
versao final de seu trabalho, no prazo maximo de 10 (dez) dias, apds a data da banca, em uma
via para a Biblioteca, em formato digital, conforme a exigéncia prevista no Manual para
Apresentacao e Normaliza¢ao de Trabalhos Académicos, anexo | desta Resolugdo.

Art. 50. Caso as modificacGes sugeridas pelos examinadores ndo sejam satisfatoriamente
atendidas pelo académico, o mesmo serd considerado reprovado, devendo o responsavel pela
avaliacdo da versdo modificada, elaborar justificativa demonstrando o ndo cumprimento das
modificacdes solicitadas.

Art. 51. No caso da ocorréncia prevista no paragrafo anterior, o académico devera inscrever-se,
novamente, no "Trabalho de Conclusdo de Curso" e apresentar outro trabalho no semestre
seguinte.
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Art. 52. A Banca Examinadora reprovard, sumariamente, e sem direito a outra apresentac¢ao do
trabalho reprovado no mesmo periodo letivo, o académico, cujo TCC esteja incompativel com a
ética cientifica, especialmente se o conteddo apresentado for elaborado por terceiros, ou se
tratar de plagio total ou parcial.

Art. 53. Compete aos Colegiados de cada curso regulamentar os critérios de configuracdo de
conduta incompativel com a ética cientifica ou plagio total e parcial, bem como o procedimento
que preveja o direito de recurso por parte do académico.

Capitulo 6
Disposi¢des Finais

Art. 54. Compete aos Colegiados dos Cursos dirimir dlvidas referentes a interpretacdo desta
Resolucdo, bem como suprir suas lacunas, expedindo os atos complementares que se fizerem
necessarios, sempre que tais atos e interpretagdes ndo ultrapassem a atuagdo de interesse do
proprio curso, de modo que os atos que importem em assuntos de interesse institucional, devem
ser remetidos ao Conselho Superior para andlise e deliberacao.

Art. 55. As sessdes de defesa de TCC serdo publicas.

Art. 56. Os sorteios para composi¢ao da Banca Examinadora serao realizados pela coordenagao
de TCC na presenca do orientador. Os professores que participardo do sorteio sdo os definidos
no quadro de orientadores da FACDO.

Art. 57. Somente apds a defesa, a Banca Examinadora podera tornar publico o contetdo do TCC.
Art. 58. Os procedimentos de apresentacdo e defesa de TCC serdo registrados em ata.

Art. 59. Os casos omissos serdo dirimidos pela coordenacdo de TCC, em conjunto com as
Coordenacgdes de Cursos e Dire¢ao Académica.

Art. 60. Eventuais recursos interpostos contra a avaliacdo feita pela Banca Examinadora serdo
encaminhados ao Colegiado do respectivo curso, pela Coordenacdo do Curso.

Art. 61. O Manual para Apresenta¢ao e Normalizagdo de Trabalhos Académicos da FACDO,
anexo | desta Resolucdo, é parte integrante deste instrumento.

Art. 62. Esta Resolucgdo entra em vigor a partir desta data e torna sem efeito a Resolugdo n? 31
de 28 de fevereiro de 2020.

Araguaina, 10 de agosto de 2020.

Pe. Edson de Oliveira da Silva
Diretor

Faculdade Catélica Dom Orione Pagina9de9



